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REGLAMENTO DE LA ACADEMIA DE INGLES DE LA ESCUELR AMERICANA

Pagos y devoluciones

La Academia de Inglés de la Escuela Americana no realizara devoluciones de pagos
realizados ni otorgara créditos para préximos periodos.

En caso de que la Academia de Inglés cancele un curso, se reembolsara el dinero a los
estudiantes que hayan pagado por el curso.

Requisitos para aprobacion de niveles

Los estudiantes deben obtener un promedio académico superior o igual al 80%
para los programas de adultos o al_70% para el programa juvenil.

La asistencia es crucial para el aprendizaje efectivo en la Academia de Inglés de la
Escuela Americana. Por lo tanto, se establece un numero maximo de faltas permitidas
por periodo en cada programa de la Academia de Inglés. El numero maximo de faltas
permitidas es el siguiente:

Programa Intensivo: 10 faltas
Programa Semi-Intensivo: 3 faltas
Programa Semanal: 2 faltas
Programa Step-by-Step: 4 faltas

Si un estudiante excede el numero maximo de faltas permitidas, no podra aprobar
el periodo y debera repetir el nivel. Si un estudiante tiene una excusa médica o

laboral, el caso se presentara a la coordinacién académica para su evaluacion, pero en

ningun caso debera haber excedido un maximo de 2 faltas por encima del limite
permitido. En cualquier otro caso, la falta se considerara injustificada.



Los alumnos tendran derecho a reponer un maximo de dos evaluaciones orales o

escritas durante el periodo con un valor maximo del 80%. Para hacer uso de este
derecho, el alumno debera justificar la razén de su ausencia en la evaluacion y solicitar

la reposicion a su maestro.

Gestiones administrativas

El cambio de jornada o seccién estara sujeto al limite de alumnos permitido en cada
seccion y solo podra realizarse si hay cupos disponibles en la seccién deseada. El
departamento de Coordinacion Académica sera el encargado de autorizar cualquier

cambio de jornada o sesion. En caso de que no haya cupos disponibles en la

seccion deseada, el estudiante debera permanecer en su seccion original.
Cualquier cambio de seccion o jornada solo podra realizarse si el estudiante cumple

con los requisitos de asistencia y promedio académico del nivel en el que se encuentra
actualmente.

Matricula tardia

La Academia de Inglés de la Escuela Americana establece fechas para la matricula de
cada periodo.

Toda matricula realizada a partir del primer dia de clases de cada horario estara
sujeta a un recargo sobre el valor del curso a cancelar, exceptuando solamente a los
alumnos de primer ingreso. Ademas, la matricula tardia estara sujeta a la

disponibilidad de cupos en la seccién u horario deseado. En caso de que no haya
cupos disponibles en la seccion u horario deseado, no sera posible realizar la matricula

tardia y el estudiante debera esperar a la apertura de otro periodo para realizar su
matricula.

Después de la segunda semana de clases, no sera posible matricularse en
ningun horario y debera esperar a la apertura de otro periodo para realizar su
matricula.

Todo estudiante que se matricule después de haber iniciado el periodo debera revisar
los contenidos vistos por cuenta propia.

Las inasistencias cuentan desde el primer dia de clases del periodo para todos
los estudiantes matriculados, sin excepcion.




